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TERMO DE REFERENCIA DAF N° 17/2026

DATA: 10 de margo de 2026

DEMANDA: Contratacdo de inscricdes para participacao de colaboradores da ARES-PCJ em
eventos de capacitacao na area de licitagoes, contratos administrativos, controle interno e
gestao publica, com enfoque na aplicagido da Lei n® 14.133/2021.

DEMANDANTE: Carlos Roberto de Oliveira

AREA TECNICA ENVOLVIDA: Diretoria Administrativa e Financeira da ARES-PC)J

CONTRATANTE

A Agéncia Reguladora dos Servicos de Saneamento das Bacias dos Rios Piracicaba,
Capivari e Jundiai - ARES-PCJ ¢ uma associacao publica, constituida na forma de consdrcio
publico de direito publico interno, de natureza autarquica, integrante da administragao indireta
dos Municipios consorciados, dotada de independéncia decisoria e autonomia financeira,
administrativa e orgamentaria.

A ARES-PCJ atua no territério dos Municipios integrantes do consorcio publico, nos termos do
art. 4°, 81°, da Lei n® 11.107/2005, tendo sido criada com a finalidade de receber a delegacao
das competéncias municipais para a regulacao e fiscalizagao dos servigcos publicos de
saneamento basico.

Atualmente, a ARES-PCJ conta com 86 (oitenta e seis) Municipios consorciados, abrangendo
uma populacao superior a 10 milhées de habitantes, com potencial de expansao de sua area
de atuacéo.

JUSTIFICATIVA
A Lei Federal n°® 14.133/2021 introduziu profundas alteracdes no regime juridico das
licitagcdes e contratos administrativos, estabelecendo novos instrumentos de planejamento
das contratagcOes publicas, governanca, gestao de riscos e responsabilizacao dos agentes
publicos.
Nos termos do art. 7° da referida Lei, os agentes publicos responsaveis pelas funcoes
essenciais relacionadas as contratacdes publicas devem possuir capacitagao compativel
com a complexidade das atividades desempenhadas.
Nesse contexto, a capacitagcado continua dos colaboradores da ARES-PCJ constitui medida
essencial para assegurar:

e adequada conducao dos processos de contratagao publica;

e conformidade com a legislagao vigente;

e segurancajuridica das decisdes administrativas;

e alinhamento com entendimentos atualizados dos 6rgaos de controle.
Embora os colaboradores da Agéncia participem de cursos disponibilizados pela Escola
Nacional de Administragcdao Publica (ENAP), tais capacitacbes possuem carater
predominantemente introdutério e tedrico.
Assim, a participagao em eventos presenciais especializados, promovidos por instituicoes
de reconhecida atuagao nacional, permite:

e atualizacdo normativa e jurisprudencial;
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e discussao de casos praticos;

e interacdo com especialistas e agentes publicos de diferentes 6rgéaos;
e intercAmbio de experiéncias e boas praticas administrativas.

A presente contratagcao encontra-se alinhada:
e ao Planejamento Estratégico da ARES-PCJ;
e ao Programa Anual de Capacitacgao;
e aoPlano de Contratacoes Anual de 2026

OBJETO
1) CLASSIFICAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de inscricées em eventos de

capacitacao profissional,
aperfeicoamento técnico nas seguintes areas:

o licitagdes publicas;

e contratagdes diretas (dispensa e inexigibilidade);

e planejamento das contratagdes (ETP e Termo de Referéncia);

e gestao e fiscalizagdo de contratos administrativos;
e obras publicas;

e controleinterno;

e gestdo documental e LGPD.

destinados aos colaboradores da ARES-PCJ,

voltados ao

Nos termos do art. 6°, inciso XVIIl, alinea “f”, daLein®14.133/2021, a contratacdo enquadra-
se como servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual,

destinado ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

2) QUANTITATIVO

A contratagao contempla a participagao de colaboradores da ARES-PCJ nos seguintes eventos

de capacitacao:

Capacitacao Qtde | Valor Valor
Unitario | Total
Imersao Controle Interno na Pratica 2 2.899,00 | 5.798,00
Seminario Nacional de Obras Publicas e Manutencao Predial 2 5.985,00 | 11.970,00
MasterClass Diretas na NLLC — Dispensa e Inexigibilidade 1 4.890,00 | 4.890,00
13° Contratos Week 1 7.330,00 | 7.330,00
Gestao de Documentos Fisicos e Digitais - LGPD 3 4.290,00 | 12.870,00
Planejamento, ETP e Termo de Referéncia - Brasilia 2 5.190,00 | 10.380,00
Contratos de Fiscalizacdo e Manutencao Predial 1 4.890,00 | 4.890,00
Seminario Nacional de Controle Interno nas Contratacdes 1 5.985,00 | 5.985,00
Planejamento, ETP e Termo de Referéncia —Joao Pessoa 3 5.190,00 | 15.570,00
Planejamento, ETP e Termo de Referéncia - Foz do Iguagu 3 5.190,00 | 15.570,00
Gestao e Fiscalizagcdo de Contratos — Brasilia 2 5.190,00 | 10.380,00
Gestao e Fiscalizagao de Contratos Publicos 6 4.290,00 | 25.740,00
20° Pregao Week 1 7.330,00 | 7.330,00
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3) METODOLOGIA
A execucgao do objeto ocorrera mediante:
e pagamento das taxas de inscricdo dos servidores nos eventos;
e confirmacao das inscricdes junto as instituicdes organizadoras;
e participacao presencial dos colaboradores nos cursos e congressos programados.
As capacitacdes serdo promovidas por instituicdes especializadas, tais como:
¢ Instituto Negécios Publicos do Brasil - Estudos e Pesquisas
e CESCOP-Centro de Estudos em Compras Publicas
e ESAFI-Escolade Administragcao e Treinamento
Apoés a efetivacao das inscricoes, as organizadoras deverao disponibilizar aos participantes:
e confirmacéo de inscricao;
e material didatico, quando aplicavel;
e certificado de participacao.

4) ESTIMATIVA DE PRECO

A estimativa de preco foi obtida com base nos valores publicos divulgados pelas
organizadoras dos eventos e em contratacbes semelhantes realizadas por outros 6rgaos
publicos.

O valor estimado para a contratagdo é de R$ 134.413,00 (cento e trinta e quatro mil,
quatrocentos e treze reais).

5) GARANTIA

Nao sera exigida garantia para a contratacao do objeto deste Termo de Referéncia, consoante
artigo 96 Lei n® 14.133/2021. Uma vez que as atualizacdes sao garantidas pelos fabricantes
dos softwares.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A presente contratacao foi precedida da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP n°®
11/2026, que demonstrou a necessidade administrativa, avaliou as alternativas disponiveis e
concluiu pela viabilidade da contratacao.

FRACIONAMENTO

A contratacao nao configura fracionamento indevido de despesa. Os eventos de capacitagao
previstos neste Termo de Referéncia sdo promovidos por diferentes instituicoes
especializadas, cada qual responsavel por programacao, metodologia e corpo docente
préoprios. Dessa forma, cada inscricao esta vinculada a respectiva instituicdo organizadora do
evento.

Assim, a contratagao sera dividida por item, correspondente a cada evento de capacitacéao,
permitindo a formalizagao das contratagdes com as respectivas instituicbes capacitadoras.
Eventuais economias poderao ser obtidas mediante negociacao com as organizadoras,
especialmente em razao do numero de capacitagdes contratadas e da quantidade de
participantes inscritos.

Tal divisdo decorre da prdpria natureza do objeto e observa os principios do planejamento,
eficiéncia e economicidade, nos termos da Lei n®14.133/2021.
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ANALISE SIMPLIFICADA DE RISCOS

Os principais riscos identificados séo:

Cancelamento ou alteracao de datas dos eventos

Mitigacdo: possibilidade de remanejamento de participantes ou participagdo em edicéo futura
do evento.

Impossibilidade de participacao de servidor inscrito

Mitigagao: substituicdo do participante por outro servidor da Agéncia, quando permitido pela
organizadora.

Considerando a natureza da contratagcéo, nao se identificam riscos relevantes adicionais.

CRITERIO DE JULGAMENTO

A contratacao sera realizada por inexigibilidade de licitagcao, nos termos do art. 74, inciso
lll, alinea “f’, da Lei n° 14.133/2021, em razdo da contratagcdo de servicos técnicos
especializados destinados ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

CONTRATACAO DIRETA

A contratacao por inexigibilidade justifica-se em razédo da inviabilidade de competicao, uma
vez que os eventos de capacitagdo sao realizados por instituicoes especificas, com
programacgao, metodologia e corpo docente proprios.

As instituicdes organizadoras e palestrantes possuem notoéria especializagao na area de
licitagcdes e contratos administrativos, sendo reconhecidas nacionalmente pela realizagao de
congressos € cursos voltados a capacitacao de agentes publicos.

MODALIDADE DE CONTRATAGAO

A gestao da contratagao consistira no acompanhamento da efetiva inscricdo dos servidores
nos eventos contratados.
O gestor do contrato devera:

o verificar a confirmagao das inscrigcoes;

e acompanhar a participacao dos servidores nas capacitagoes;

e atestar aregularidade da nota fiscal emitida pela organizadora.

DOCUMENTAGAO

A empresa vencedora deverd apresentar os documentos abaixo relacionados:

A empresa mais bem classificada, quando solicitado, devera apresentar os documentos de
habilitacéo, digitalizada em sua forma original, conforme a relagdo a seguir:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢cdo de seus administradores, Registro empresarial na Junta Comercial, no
caso de empresario individual;
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b) Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral perante o Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) ou Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com atividade relacionada
ao objeto a ser contratado;

c) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede ou da filial da empresa vencedora,
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos instituidos por lei municipal;
e) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS) — através de Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (conjunta - INSS), demonstrando
situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de Certiddao Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho - CLT;

h) Certificado de Apenados, nos termos do site do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
—TCE/SP (wwwd4.tce.sp.gov.br/publicacoes/apenados/apenados.shtm);

i) Certidao Negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e 0
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) (https://certidoes.cgu.gov.br/);

j) Certidao negativa de faléncia, conforme art. 69, caput, inc. ll, da Lei n® 14.133, de 2021.

CONSORCIOS

Nao sera permitida a participacao no processo licitatério de empresas reunidas em consorcio,
em razao da baixa complexidade dos servigcos a serem contratados.

INSTRUMENTO CONTRATUAL

Em razdo da natureza do objeto — inscricdo em curso de capacitagcdo com pagamento
posterior a capacitagdo — o instrumento podera ser formalizado por meio de Nota de
Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, dispensada a celebragcdo de contrato
administrativo formal, caso ndo haja obriga¢des futuras complexas.

MODELO DE GESTAO DO CONTATO
A gestdo da contratacdo consistira no acompanhamento da efetiva inscricao dos servidores
nos eventos contratados.
O gestor do contrato devera:
e verificar a confirmagao das inscrigcoes;
e acompanhar a participacao dos servidores nas capacitagoes;
e atestar aregularidade da nota fiscal emitida pela organizadora.
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SUBCONTRATAGCAO

Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto.

CONDICOES DE ENTREGA
1) Prazo
As inscricdes dos servidores indicados pela ARES-PCJ deverdo ser realizadas pela contratada
conforme o cronograma e as datas estabelecidas para cada evento.
A confirmagéao das inscrigdes devera ocorrer em até 5 (cinco) dias apds o encaminhamento
dos dados dos participantes.
Eventuais alteragdes de datas, local ou formato do evento deverao ser comunicadas a ARES-
PCJ pela contratada com a maior antecedéncia possivel.
2) Local e forma de execugao
Os eventos de capacitacao serdo realizados na modalidade presencial, nos locais definidos
pelas respectivas instituicdes organizadoras.
A execugao do objeto consistira na:
o efetivacdo das inscrigdes dos participantes indicados pela ARES-PCJ;
e garantia de acesso dos servidores aos eventos contratados;
e disponibilizagdo de material didatico eventualmente fornecido pela organizagcao do
evento;
e emissao de certificados de participagao aos servidores que atenderem aos critérios
estabelecidos pela instituicao promotora.

SUSTENTABILIDADE

A contratagdo de capacitagdes presenciais contribui para o aprimoramento técnico dos
agentes publicos e para a melhoria da eficiéncia da gestao publica.

Sempre que possivel, sera priorizada a utilizagdo de materiais didaticos em formato digital,
reduzindo o consumo de papel e outros recursos fisicos.

A adogéao de praticas administrativas voltadas a capacitagdo e ao aperfeicoamento dos
servidores também contribui para o fortalecimento da governanga institucional e para a
melhoria da qualidade das decis6es administrativas, em consonancia com os principios da
sustentabilidade institucional e da gestao publica responsavel.

RECEBIMENTO

O recebimento provisério fica dispensado com base no artigo 98, Il, da Resolugcdo ARES-PCJ
n° 531/2023.

O recebimento definitivo ocorrera apds a entrega da fatura/nota fiscal ou instrumento de
cobrangca equivalente, para verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no contrato, neste Termo de Referéncia e na proposta comercial.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no contrato, neste Termo de Referéncia e na proposta comercial,
devendo o prestador de servigo refazé-lo, no prazo de até 02 (dois) dias uUteis, a contar da
notificagédo, sem prejuizo de outras penalidades.
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CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante apresentacao da nota fiscal, apds a confirmacéao das
inscrigoes. O prazo de pagamento sera de até 05 (cinco) dias corridos, contados da data do
ateste da nota fiscal.

Em caso de enquadramento, o prestador de servigco devera destacar no documento fiscal o
valor de Imposto sobre a Renda a ser retido na fonte, conforme a Instrucdo Normativa RFB n©®
2.145, de 26 de junho de 2023, que alterou a Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234/2012, onde os
6rgaos da administragéo publica direta dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
inclusive suas autarquias e fundacoes, ficam obrigados a efetuar a retencéo de IRRF sobre os
pagamentos efetuados as pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacao de
servicos em geral, inclusive obras de construgao civil, conforme Tabela do Anexo | da
Instrugdo Normativa RFB n® 1.234/2012. Caso o prestador de servigo usufrua de beneficios
como isencao, nao incidéncia ou aliquota zero, devera informar e comprovar seu
enquadramento legal no documento fiscal.

OBRIGAGOES DAS PARTES

1) DA ARES-PCJ

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada neste Termo de
Referéncia e na proposta apresentada;

b) Indicar os servidores que participardao das capacitagdes, bem como fornecer as
informacgdes necessarias para a realizacéo das respectivas inscrigdes;

c) Acompanhar e fiscalizar a execucéo do objeto;

d) Confirmar, junto a contratada ou a instituicao organizadora, a efetivacao das inscrigdes dos
participantes indicados;

e) Notificar a contratada, por escrito, acerca de eventuais irregularidades, inconsisténcias ou
descumprimento das condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

f) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia ou na proposta apresentada;

g) Solicitar, quando necessario, esclarecimentos ou informacgdes adicionais relacionadas a
execucao da contratagao;

h) Atestar a regularidade da execucgéao do objeto;

i) Efetuar o pagamento a contratada no prazo, forma e condigbes estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

j) Aplicar as sancoes administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual,
observada a legislacao vigente.

2) DA CONTRATADA

a) Cumprir integralmente as condicbdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
proposta apresentada, responsabilizando-se pela adequada execucao do objeto contratado;
b) Efetivar as inscricdes dos participantes nos eventos de capacitagao, observando as
condicoes, prazos e programagao estabelecidos pela instituicao organizadora;

c) Confirmar formalmente as inscricoes realizadas, encaminhando a ARES-PCJ os respectivos
comprovantes;

d) Assegurar o acesso dos participantes aos eventos de capacitagao contratados, conforme
programacao, conteudo e metodologia divulgados;
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e) Disponibilizar aos participantes o material didatico eventualmente fornecido pela
organizagao do evento;

f) Garantir a emissao e disponibilizagdo dos certificados de participagcdo aos servidores
inscritos que atenderem aos requisitos estabelecidos pela instituicdo organizadora;

g) Comunicar a ARES-PCJ, com antecedéncia razoavel, qualquer alteracao relevante na
programacéao do evento, tais como mudanca de data, local ou formato de realizagéo;

h) Prestar os esclarecimentos e informagdes solicitados pela ARES-PCJ relacionados a
execucdao da contratagéo;

i) Emitir nota fiscal correspondente aos servigos prestados, observando a legislagio fiscal
aplicavel;

j) Manter, durante toda a execugio da contratagcéo, as condi¢cdes de habilitagio e qualificacdo
exigidas;

k) Guardar sigilo sobre informacodes institucionais da ARES-PCJ a que eventualmente tenha
acesso em razdo da execucgédo do objeto;

) Observar a legislacao aplicavel a protecdo de dados pessoais, em especial a Lei n®
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), quando houver tratamento de
dados decorrente da execugéo do objeto;

m) Responsabilizar-se por eventuais falhas na realizacdo das inscricbes que lhe sejam
imputaveis, providenciando as corregdes necessarias sem 6nus adicional para a ARES-PCJ.

PENALIDADES

O prestador de servico podera ser responsabilizado administrativamente pela pratica de
quaisquer das infragcbes descritas no artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, aplicando-se lhe as
sancgoes descritas no 156 da referida Lei, segundo o procedimento disposto na Resolucéo
ARES-PCJ n©531/2023.

VALOR DA CONTRATAGCAO

Estima-se o custo total da contratagcdo em R$ 134.413,00 (cento e trinta e quatro mil,
quatrocentos e treze reais), conforme valor estimado para todas as inscri¢des.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagao correrdo por conta da dotacdo orgamentaria do
orgamento em vigor, aprovado pela Assembleia Geral da ARES-PCJ, por conta da rubrica
Custeio Administrativo n°® 010101.04125100712.007 - 3.3.90.39.00 - Outros Servicos De
Terceiros - Pessoa Juridica.

PAULO DE OLIVEIRA MATOS JUNIOR

Coordenador da Secretaria Geral
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